
 

 
 
 
 

GOBIERNO DE 
SAN FELIPE B.C. 

 

APTITUDES
  
 
• Redacción de textos científicos y técnicos. 
• Administración de recursos públicos federales.  
• Planeación y gestión de proyectos gubernamentales.  
• Rendición de cuentas y transparencia.  
• Elaboración de informes técnico-financieros.  
• Conciliación financiera y control presupuestal.  
• Gestión documental y administración de expedientes.  
• Normatividad de ZOFEMAT y Ley Federal de Derechos.  
• Delimitación y gestión territorial de bienes nacionales.  
• Seguimiento de programas federales.  
• Elaboración y seguimiento de acuerdos de Comité 

Técnico.  
• Análisis de información financiera y administrativa.  
• Coordinación interinstitucional y gestión pública. 

 
Software: Manejo avanzado 
de Microsoft Excel, Word, 
PowerPoint y sistemas 
administrativos.  

 

 
 

LÍNEA DE INTERÉS ACADÉMICO 
 

• Gestión integral de zonas costeras, ordenamiento territorial y administración pública. 
• Administración y regulación de bienes nacionales, catastro y gestión fiscal territorial.  
•  Políticas públicas para la conservación, aprovechamiento y regulación de la Zona 

Federal Marítimo Terrestre.  
• Gestión ambiental, gobernanza costera y aprovechamiento sustentable de bienes 

nacionales
 
 

 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA
  

 
2012 - 2016   

ENSENADA, B.C.          

 
 

 

Profesional con experiencia en gestión administrativa y operativa de la Zona Federal 
Marítimo Terrestre (ZOFEMAT), especializado en el control documental, seguimiento de 
trámites, integración de expedientes, supervisión de programas y coordinación 
interinstitucional. Destaco por mi organización, proactividad, capacidad de análisis y manejo 
de herramientas digitales para la gestión administrativa y territorial. 

LICENCIATURA EN OCEANOLOGÍA  
Universidad Autónoma de Baja California (UABC)    

JESÚS ALBERTO 
 

MATUS AMADOR 
 

“ANALISTA ESPECIALIZADO ADSCRITO A 
DEPARTAMENTO DE ZONA FEDERAL MARÍTIMO 

TERRESTRE DEL 1er AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE, 
BAJA CALIFORNIA” 



EXPERIENCIA PROFESIONAL  
  

 
Agosto 2025- 
Presente   
San Felipe, B.C.     
   

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Elaboración, integración y control de registros contables mensuales del Fondo 
ZOFEMAT, garantizando la correcta conciliación financiera y el cumplimiento con 
lo establecido en el Anexo No.1 del Convenio de Colaboración Administrativa en 
Materia Fiscal Federal.  

• Administración y actualización de bases de datos relacionadas con ingresos 
federales coordinados, derechos de uso, goce y aprovechamiento de la Zona 
Federal Marítimo Terrestre.  

• Conciliación de cuentas bancarias, seguimiento presupuestal y control financiero 
de los recursos provenientes del Fondo ZOFEMAT.  

• Elaboración de informes técnicos, financieros y de avance físico-financiero 
trimestrales para su presentación ante el Comité Técnico de ZOFEMAT y 
autoridades competentes.  

• Integración y presentación de expedientes técnicos y administrativos para la 
comprobación y rendición de cuentas de los programas financiados con recursos 
del Fondo ZOFEMAT.  

• Elaboración de oficios, memorandos, informes Técnicos, minutas y demás 
documentación oficial requerida para la operación del departamento.  

• Planeación, formulación y seguimiento de programas y proyectos orientados a la 
vigilancia, administración, mantenimiento, preservación y limpieza de la Zona 
Federal Marítimo Terrestre.  

• Coordinación administrativa para la ejecución de los programas autorizados en 
el Programa Anual de Trabajo del Fondo ZOFEMAT.  

• Elaboración de presupuestos, cronogramas, matrices de seguimiento e 
indicadores de desempeño para proyectos financiados con recursos federales.  

• Preparación de órdenes del día, convocatorias, presentaciones ejecutivas y 
documentación de soporte para sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité 
Técnico ZOFEMAT.  

• Elaboración y seguimiento de minutas de acuerdos, verificando el cumplimiento 
de compromisos, observaciones y acuerdos aprobados por el Comité Técnico.  

• Seguimiento a procesos de autorización, validación y comprobación de recursos 
públicos conforme a las Reglas de Operación del Fondo ZOFEMAT.  

• Participación en la actualización del censo de ocupaciones de la Zona Federal 
Marítimo Terrestre mediante levantamientos de información territorial y 
documental.  

• Colaboración en actividades de delimitación topográfica y georreferenciación de 
predios ubicados dentro de la Zona Federal Marítimo Terrestre.  

• Integración de información técnica para la regularización, administración y 
control de concesiones, permisos y ocupaciones en bienes nacionales.  

• Supervisión administrativa y seguimiento de acciones de vigilancia y 
conservación en playas y áreas bajo jurisdicción federal, en el municipio de San 
Felipe.  

• Gestión documental y resguardo de expedientes técnicos, financieros y legales 
relacionados con la administración de la Zona Federal Marítimo Terrestre.  

• Manejo de sistemas informáticos y software administrativos para el registro, 
control y seguimiento de ingresos, egresos y proyectos institucionales.  

• Atención y seguimiento a requerimientos de dependencias federales, estatales y 
municipales en materia de administración y aprovechamiento de la Zona Federal 
Marítimo Terrestre.  

ANALISTA ESPECIALIZADO – DEPARTAMENTO DE ZONA FEDERAL MARÍTIMO 

TERRESTRE (ZOFEMAT) 
I Ayuntamiento de San Felipe, Baja California  



 

Jul 2024 - Dic 2025    

San Felipe, B.C.     
    

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jul 2020 - Jul 2024 

San Felipe, B.C. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TÉCNICO EN PROGRAMAS DE CONSERVACIÓN  
Organización de las Naciones Unidas para la alimentación y la agricultura  
San Felipe, Baja California. 
Domingo de Jesús Zatarain González   

• Asistencia técnica en las tareas específicas asignadas. 
• Elaboración de reportes de tareas realizadas. 
•  Colaboración en la planificación y desarrollo de proyectos técnicos. 
• Selección y aplicación de las herramientas adecuadas para el 

desempeño de cada tarea. 
• Apoyar en el desarrollo, implementación y seguimiento a 

programas de conservación, protección y capacitación en el ANP e 
informar los resultados obtenidos, la problemática y los actores 
participantes en ésta. Que se realicen los programas de 
conservación protección y capacitación para abatir la problemática 
que se presente en el ANP. Comunidades para aten Comunidades 
en donde se desarrollarán las actividades de las funciones: San 
Felipe, BC.; San Luis Río Colorado, Son.; Golfo de Santa Clara, Son.; 
Puerto Peñasco, Son. 

• Participar en apoyo a la dirección y subdirección en la realización 
de actividades derivadas del seguimiento al programa de 
conservación y manejo del ANP en cuestión. Que se lleve a cabo las 
acciones de seguimiento al programa de conservación y manejo 
del ANP. Comunidades en donde se desarrollarán las actividades de 
las funciones: San Felipe, BC.; Golfo de Santa Clara. 

• Apoyar a la dirección de ANP en el seguimiento a la supervisión de 
actividades que se lleven a cabo dentro del polígono de ANP y 
subzonas, conforme las disposiciones del decreto y programa de 
conservación y manejo vigente. Que se lleve a cabo la supervisión 
de actividades alineadas al decreto y programa de manejo. 

• Apoyar como capitán en la embarcación de CONANP para el 
componente de conservación comunitaria en Área Natural 
Protegida, en el monitoreo de cetáceos mediante recorridos 
marítimos en el ANP. 

TÉCNICO EN CULTIVO 
Acuario Oceánico S. de R.L. de C.V 
San Felipe, Baja California. 
Juan Carlos Vivanco Ocampo 

• Coordinar y ejecutar operaciones en diversas áreas de la empresa, 
que incluyen los cultivos (alimentación, manipulación, cosecha, 
etc.) 

• La comercialización de productos, mantenimiento de equipos e 
instalaciones, gestiones de tipo administrativos, sanitarios de la 
empresa y la eventual atención de visitas con fines didácticos, de 
investigación, turísticos y de manera específica: para las diferentes 
especies que opera la empresa y que incluyen; siembra, engorda, 
monitoreo, cosecha, investigación y comercialización.  

• Elaboración de reportes de tareas realizadas e incidencias 
detectadas. 

• Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, infraestructura 
y maquinaria. 

 



• Curso en materia Catastral - Fiscal 
 

 

 

Mar 2018 - Jul 2020       

San Felipe, B.C. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mar 2018 - Jul 2020       

Ensenada, B.C. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 LOGROS Y RECONOCIMIENTOS 
______________________________________________________________________________________ 
 
2024 San Felipe, B.C. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2025 San Felipe, B.C. 

• Monitoreo de la actividad pesquera ribereña. 
• Introducción al enfoque de las escuelas de campo de agricultores. 
• Introducción al concepto de otras medidas eficaces de 

conservación basadas en áreas de la pesca marina. 
• Medición, reporte y verificación para la integridad ambiental 

Introducción. 
• Estrategia de ciencia e innovación FAO. 
• Ética e integridad en las Naciones Unidas. 
• Política de protección de los denunciantes de irregularidades de 

la FAO. 
• Prevención de fraudes y otras prácticas corruptas. 
• Prevención de acoso, el acoso sexual y el abuso de autoridad. 
• Cursos de las Naciones Unidas sobre la colaboración armoniosa. 

 

ECOLOGÍA 
El dorado ranch S.A. de C.V. 
San Felipe, Baja California. 

• Informar y orientar a los residentes en general sobre los beneficios 
y consecuencia en relación a la flora y fauna de la zona. 

• Aprovechar los recursos naturales (vegetación) de manera segura y 
controlada. 

• Supervisión y planificación de las tareas desempeñadas por el 
equipo de trabajo. 

• Cumplimiento de normas y procedimientos establecidos por la 
compañía. 

• Registro de información en la base de datos de la empresa. 

 

OCEANÓGRAFO QUÍMICO  
Institutos Oceanográfico, Secretaría de Marina 
Ensenada, Baja California. 

• Obtener muestras de agua a través de cruceros oceanográficos 
realizados por personal de la Secretaría de Marina. 

• Análisis y registro de temperatura y salinidad a distintas 
profundidades. 

• Análisis y registros de oxígeno disuelto, fosfato, fósforo total, silicato, 
nitrito, nitrato, pH y temperatura, así como datos meteorológicos 
registrados a bordo de los buques. 

• Monitoreo de Calidad del Agua Marina y potable, generando 
información que alimenta la base de datos con registros de 
demanda bioquímica de oxígeno, sólidos suspendidos totales, 
amonio, transparencia, así como datos bacteriológicos (coliformes 
fecales). 

• Recepción, almacenamiento, uso y eliminación de muestras. 
• Preparación de los reactivos necesarios para la realización de los 

análisis químicos. 


