Maria Paulina Castro Nava

Teléfono: 686-306-9031 | Correo: paulina.cnava@hotmail.com

Perfil

Persona optimista, puntual y con excelentes habilidades sociales. Destaco por mi capacidad
para entablar conversaciones, trabajar en equipo y completar tareas de manera eficiente y
rapida.

Experiencia Laboral

Asistente de Gerencia | Papeleria 4 Hermanos

Junio 2023 - Diciembre 2024

» Apoyo en gestién administrativa y coordinacion de actividades internas.
¢ Manejo de documentacién y atencién al cliente.

Supervisora de Cajas | Vale Confia

Octubre 2022 - Mayo 2023

» Atencioén al cliente y apertura de cuentas.

» Trabajo de campo y supervision de actividades.

Formacion Académica

Universidad Vizcaya
Carrera trunca en Derecho | 2017 - 2019

COBACH BC
Certificado de Bachillerato y Constancia en Informatica para Oficina | 2013 - 2017

Secundaria Técnica Nimero 6
Certificado de Secundaria

Habilidades

» Habilidades sociales y comunicacion efectiva
* Trabajo en equipo
« Capacidad de organizacion y eficiencia

¢ Puntualidad y responsabilidad



